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MASCIOTTI MANSAKU ADELA
PiAzzA PRIMO MAGGIO 3, Assisi 06081 (PG)
3272913340

adelamasciotti@gmail.com

[taliana

18/11/1989

Giugno 2023 — Settembre 2023

Studio Dentistico Dentalmed, Dott.ri Sebastiani e Paci, Viale Roma 27 Foligno

Clinica Odontoiatrica
Stagista

Marzo 2022 - Marzo 2023
CASEIFICIO BRUFANI UBALDO S.R.L.
VIA LOS ANGELES 31, S.M. ANGELI
Alimentari/ Artigianato

Commessa di banco

Giugno 2021 - Ottobre 2021
La Bastiglia Hotel Ristorante S.p.a., Spello (PG)

Hotel / Ristorante
Cameriera di Sala

Marzo 2019 - Luglio 2019
Studio F. C. di Francesca Corazzi, Via J. F. Kennedy 9 Bastia Umbra (PG)

Studio Commercialista
Tirocinante come Addetta all’Amministrazione e Contabilita Aziendale

Aprile 2016 — Gennaio 2020
Grand Hotel Assisi, Via G. Renzi 2, Assisi (PG)
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Hotel / Ristorante / Bar
Cameriera di sala / Responsabile sala

Dicembre 2022 — Dicembre 2023

Corso di Qualificazione Professionale

Gestire 'agenda degli appuntamenti dei pazienti, applicare tecniche di archiviazione
registrazione e aggiornamento di cartelle cliniche, applicare procedure per il trattamento dei dati
personali e consenso informato. Tecniche di pulizia, igienizzazione, sanificazione, disinfezione,
sterilizzazione, tecniche di allestimento delle postazioni di lavoro elementi di anatomia umana,
parodontologia, elementi di chirurgia generale, implantologia, protesi, isolamento del campo
operatorio, endodonzia, cenni di radiologia e radioprotezione.

ASO - Assistente di Studio Odontoiatrico

Ottobre 2018 - Febbraio 2019

Master Amministrazione e Contabilita

Competenze nella gestione d'ufficio e dei documenti contabili, redigere il bilancio d’esercizio,
effettuare la registrazione di ogni movimento contabile osservando gli obblighi di legge.
Addetto qualificato all’Amministrazione e alla Contabilita Aziendale ottenuta il 17/04/2019

2009

Conseguito Diploma di Ragioneria presso I'lstituto Tecnico Commerciale e per Geometri
“Ruggero Bonghi” di S. M. degli Angeli

Sono una ragazza dinamica e affidabile, dotata di una forte empatia in grado di fornire
rapidamente consigli € suggerimenti per ogni esigenza del cliente. Ho una spiccata attenzione
ai dettagli, una forte capacita organizzativa.

Nei 13 anni di esperienza lavorativa nella ristorazione ho appreso a relazionarmi con una
clientela internazionale adeguandomi alla diverse regole dei diversi ristoranti e ad organizzarmi
con lo staff al fine di soddisfare i clienti anche lavorando sotto pressione. Il secondo lavoro mi
ha permesso di rafforzare la capacita nel gestire la cassa, I'inventario, gli ordini e i fornitori.

Sono una ragazza dinamica e affidabile, dotata di una forte empatia in grado di fornire
rapidamente consigli € suggerimenti per ogni esigenza del cliente. Ho una spiccata attenzione
ai dettagli, una forte capacita organizzativa.

2013 — CONSEGUITO CORSO E OTTENUTO ATTESTATO ECDL, RILASCIATO DA ZEFIRO SISTEMI E
FORMAZIONI S.A.S. DI S. M. ANGELI (PG) CHE CERTIFICA UN’OTTIMA CONOSCENZA DEL PACCHETTO
OFFICE (WORD, EXCELL, ACCESS, POWER POINT, INTERNET, POSTA ELETTRONICA)

Albanese: madrelingua
Italiano: padronanza ottima
Inglese: lettura / scrittura, comprensione ed espressione orale B1

Patente tipo B, automunita
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